Fachangestellte/r fiir Medien- und Informationsdienste
(Fachrichtung Bibliothek)

Sie beschiftigen sich gerne mit Biichern und anderen Medien und haben gerne
Kontakt zu Menschen?

Dann bewerben Sie sich um einen Ausbildungsplatz als Fachangestellte/r fiir
Medien- und Informationsdienste.

Bereits wahrend der Ausbildung werden Sie mit den vielseitigen
Tatigkeitsfeldern einer 6ffentlichen Bibliothek vertraut gemacht. Dazu gehoren
zum Beispiel die Ausleihe bzw. Riicknahme, Beschaffung und Prasentation von
Biichern und anderen Medien, Beratung von Kunden, das Recherchieren sowie
das Aufbereiten und Bereitstellen von Informationen und Medien.

Wann beginnt die Ausbildung und wie lange dauert sie?

e Die Ausbildung beginnt jeweils am 01. August eines Jahres.
e Die Ausbildung dauert 3 Jahre. Verkirzungen sind méglich und werden individuell
gepruft.

Wie ist die Ausbildung gegliedert?

Die Ausbildung gliedert sich in

e eine bibliothekspraktische Ausbildung, die in der Lebendigen Bibliothek und deren
Filialen durchgefuhrt wird,

e eine theoretische Ausbildung (zweimal wéchentlich), die in einer entsprechenden
Fachklasse am Robert-Schmidt-Berufskolleg in Essen erfolgt.

Wahrend der praktischen Ausbildung werden die verschiedenen Bereiche der Lebendigen
Bibliothek durchlaufen. Dabei handelt es sich zum Beispiel um folgende Bereiche:

e Katalogisierung, Erwerbung, Allgemeine Verwaltung/Statistik,
Offentlichkeitsarbeit, Lektorat, Leihverkehr, EDV, Kinder- und Jugendbiicherei,
Stadtteilbiicherei

Der theoretische Teil der Ausbildung umfasst u. a. folgende Unterrichtsfacher:

Volkswirtschaftslehre

Allgemeine Wirtschaftslehre
Fachkunde/Organisationslehre
Mathematik

Rechnungswesen

Englisch

Gesellschaftslehre mit Geschichte

Die Ausbildung endet mit dem Ablegen der Abschlussprifung.




Welche Voraussetzungen miissen Sie mitbringen?

e Sie verfugen zum Einstellungstermin mindestens Uber die Fachoberschulreife.

e Sie treten gegenliber Blrgern aufgeschlossen, flexibel und zuvorkommend auf.

e Sie bringen Ausdauer und FleiB mit, um sich in die Aufgaben der Lebendigen
Bibliothek einzuarbeiten.

e Sie arbeiten konzentriert, kénnen logisch denken und verfligen Uber gute
Deutschkenntnisse.

e Sie lesen gerne und interessieren sich fiir Bliicher und Medien.

Wie hoch ist das Entgelt?

e 1. Ausbildungsjahr 703,22 € monatlich
e 2. Ausbildungsjahr 753,20 € monatlich
e 3. Ausbildungsjahr 799,02 € monatlich

zzgl. Sonderzuwendungen (z.B. Weihnachtsgeld) und vermdgenswirksamen Leistungen.

Welche Moglichkeiten/Perspektiven haben Sie nach der Ausbildung?

Nach erfolgreich abgeschlossener Berufsausbildung werden Sie in der Bibliothek
eingesetzt. Sie haben standigen Kundenkontakt und Uben vielfaltige Aufgaben in der
Bibliothek aus, z.B. Ausleihe, Katalogisierung etc.

Erforderliche Bewerbungsunterlagen:

e Anschreiben
e Tabellarischer Lebenslauf
e Kopie des letzten Schulzeugnisses

Sie sind interessiert und wollen sich bewerben oder haben Fragen?

... dann wenden Sie sich an:

Nadine Granow-Keysers
Ausbildungsleiterin

Kontakt

e Telefon: 02041 / 70 3224
e Fax: 02041/ 70 3123
e E-Mail: nadine.granow-keysers@bottrop.de

Adresse

Stadtverwaltung Bottrop

Fachbereich Personal und Organisation
z.Hd. Frau Granow-Keysers
Ernst-Wilczok-Platz 1

46236 Bottrop



